附件3：
[bookmark: _GoBack]湖南农业大学2025届毕业生就业典型事迹材料撰写指引

一、总体要求
1.真实性：所有内容需基于个人真实经历，不得虚构、夸大，可附截图（如面试通知、录取通知书、创业营业执照）、数据（如求职投递次数、考研复习时长、创业营收数据）增强可信度；
2.细节性：避免“我努力备考”“我积极求职”等空泛表述，需用具体案例支撑，如“每天6:30-22:00按‘英语2小时+专业课3小时+政治1小时’的计划复习，每周日进行模拟考试并分析错题”；
3.结构性：采用“总分总”结构，开头简要介绍个人情况与核心成果，中间分点阐述经历（按“背景-行动-结果-反思”逻辑），结尾总结经验或寄语；
4.字数控制：每类事迹材料字数建议800-1500字，语言简洁流畅，避免冗余。
二、分类型撰写要点（补充附件1未提及的细节）
1.“毕业求职记”案例：需注明目标岗位所属行业、企业名称（可隐去敏感信息，如“某头部互联网企业产品岗”），若有多个求职方向，需说明“方向调整的原因”；
2.“研途榜样”典型：考研学生需注明“一志愿院校/调剂院校”，保研学生需说明“是否获得推免资格、参与的夏令营/预推免院校”，申研学生需列出“录取院校排名（如QS排名）”；
3.特色就业典型：自主创业者需说明“项目启动资金来源、团队规模、当前运营状况”，灵活就业者需说明“主要收入来源、月均收入、客户获取渠道”；
4.基层就业典型：需注明“服务地区（如‘湖南省湘西州永顺县’）、服务期限、岗位具体职责”，可描述1-2个“解决基层实际问题的具体案例”；
5.应征入伍典型：需注明“入伍兵种（如陆军、海军）、服役地区（可模糊表述，如‘南部战区’）、入伍时间”，若有“大学生入伍优惠政策享受情况”（如学费补偿）可补充。
三、格式要求
1.标题：统一为“【XX典型】XX学院2025届毕业生XXX事迹材料”（如“【研途榜样】农学院2025届毕业生李华事迹材料”）；
2.字体：正文仿宋_GB2312，固定值28磅，段落首行缩进2字符；
3.附件：证明材料（如录取通知书、营业执照、入伍证明等）扫描件需清晰，命名为“XXX+证明材料名称”（如“李华+保研录取通知书”）。

